
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

PROFESIONALES 
 

Las nuevas tecnologías se han convertido en herramientas de uso diario integradas en 
todas las tareas que realizamos de manera profesional. 
Las competencias básicas en el uso de las mismas permiten que los y la profesionales 
puedan realizar su trabajo de manera más sencilla y óptima. 
Optimizar  los  recursos, y  sobre  todo  el  tiempo, gracias  a  las  diferentes 
herramientas digitales está al alcance de cualquier profesional. 
Evidentemente, ya no entendemos casi ningún puesto de trabajo sin que el o la 
trabajadora tenga las competencias digitales mínimas para hacerle frente. En esta 
formación ofrecemos diferentes módulos de aprendizaje 

 
 
 
 

PROFUNDIZAREMOS SOBRE… 
 

 
1 Herramientas para la Gestión de tareas. Evernote, One Note 
2 Seguimiento de la actualidad. Flipboard 
3 El poder de las imágenes. Visual Thinking 
4 Creación de Documentos en Cloud. Google docs 
5 Mapas mentales. Xmind  
6 Gestión de Redes Sociales. Facebook, Hootsuite, Twitter e Instagram 
7 Herramientas de trabajo colaborativo. Asana, Symbaloo 
8 Herramientas gestoras de contenidos. Dropbox, Google Drive 


